
 

Ablaufplan für deine Posts mit dem Trello-Board 

1. Eingang: Der Eingangskorb für deine Ideen

• durch den Trello-Webclipper

• durch E-Mail an Board

• durch Notizen 


2. Post-Ideen: Hier sammelst du deine Ideen

• Label für Kategorie vergeben

• Label für fehlendes Bild oder fehlenden Text vergeben


3. Post in Vorbereitung: Posts die du als nächstes veröffentlichen möchtest

• fehlenden Text ergänzen

• fehlendes Bild ergänzen

• Hashtags vergeben


fertigen Post kopieren und jeweils auf die Plattformen zur Veröffentlichung  verschieben.


4. Auf der jeweiligen Plattform: Instagram, Facebook, etc.

• Datum für die Veröffentlichung vergeben

• Beitrag im Creator oder anderem Tool planen

• NACH Planung Label für jeweilige Plattform vergeben


	 

5. Posts geplant Hier sammelst du alle Posts, die geplant, aber noch nicht veröffentlicht sind. 

6. Nach der Veröffentlichung  
• Datum durch anklicken als eingehalten markieren

• in Liste Posts veröffentlicht verschieben


oder in die Liste Post-Recycling falls der Post nochmals verwendet werden soll
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